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INFORME FINAL DEL SEGUIMIENTO AL PLAN DE MEJORAMIENTO ARCHIVISTICO - PMA DEL MINISTERIO DEL TRABAJO

El Misterio del Trabajo suscribié un Plan de Mejoramiento Archivistico-PMA a ser ejecutado entre el 20 de noviembre de 2017 al 05 de febrero de 2019, que
contenia 9 hallazgos y 25 tareas, resultado de la visita de Inspeccion realizada por el Archivo General de la Nacion (AGN) en octubre de 2017. Posteriormente el
AGN retir 2 hallazgos, quedando 7 hallazgos con 21 tareas, ya que consideraron que se habian superado los siguientes: Inventario Unico Documental-FUID y
Capacitacion del personal de archivo.

Al respecto, la entidad no dio cumplimiento al plan en la fecha indicada, por lo que el AGN adelanté una reunién el 21 de marzo de 2019, donde participaron
funcionarios del AGN y del Ministerio del Trabajo (OCl y la Coordinadora del Grupo de Administracion Documental como delgada de la Alta Direccion), en la cual
se ajusto el PMA y su metodologia de implementaciéon. El documento final fue remitido al AGN el 09 de mayo de 2019 con el radicado 08SE201941500000016902,
obteniendo respuesta favorable a través del oficio 1-2019-05438-3774/2019/SGC-320 del 20 de mayo de 2019, en el que aclararon que la fecha de suscripcion se
mantenia (01 de noviembre de 2017) y que la de culminacion era 30 de marzo de 2020. Al finalizar este plazo, se emitié un Informe Final (2020-43-ARL del 03 de
agosto de 2020) que consolidaba la totalidad de los hallazgos, encontrando que persistian 5 de los 9 iniciales, ya que se subsanaron 2: Disposicion final de
Documentos e Historias Laborales. (Etapa de Vigilancia).

Luego, se efectud una Visita de Control el 18 de marzo de 2021 por parte del AGN, en cuya Acta 03 se dio una “Orden Perentoria Unica” y como término Gnico e
improrrogable, veinticuatro (24) meses contados a partir de la fecha de suscripcion del documento (17 de marzo de 2023), para culminar las actividades del PMA,
con el fin de dar cumplimiento a la normatividad vigente (Ley 594 de 2000 y demas disposiciones reglamentarias). Se aclara que la fecha indicada fue la considerada
por la OCI para efectuar sus seguimientos trimestrales, sin embargo, en el Oficio 2-2021-3289 del 12 de abril de 2021, el AGN habia fijado como fecha final para
el 15 de mayo de 2023. (Etapa de Control).

Previo al vencimiento del término establecido, el Ministerio solicité al AGN una prérroga hasta el 30 de julio de 2023 mediante el radicado 8SE20234
00000000017005 del 24 de abril de 2023, argumentando que se encontraba a la espera de la aprobacién de las TVD; dicha comunicacion fue recibida por esa
entidad el 27 de abril de 2023 (Radicado AGN-1-2023-04801).

Posteriormente, la Subdireccidn de Inspeccion, Vigilancia y Control del Archivo General de la Nacion realizd el analisis pertinente a la solicitud de prorroga y emitio
una nueva orden perentoria el 22 de junio de 2023 (radicado AGN 2-2023-005752), en los siguientes términos:

“En un término unico e improrrogable de diez (10) dias calendario contados a partir del recibo de la presente comunicacion, el Ministerio del Trabajo deberéa remitir los soportes
requeridos por el AGN, a saber:

o Copia del Diagndstico Integral de Archivos.
o Copia del documento Sistema Integrado de Conservacion con los siguientes programas:
e Programa de Capacitacion y Sensibilizacion.
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Programa de Inspeccion y mantenimiento de sistemas de almacenamiento e instalaciones fisicas.
Programa de Saneamiento Ambiental: desinfeccion, desratizacion desinsectacion.

Programa de Monitoreo y Control de condiciones ambientales.

Programa de Almacenamiento y Realmacenamiento.

Programa de Prevencion de emergencias y atencion de desastres.

Plan de Preservacion a Largo Plazo

Programa de Inspeccién y mantenimiento de sistemas de almacenamiento e instalaciones fisicas.
Programa de Monitoreo y Control de condiciones ambientales.
Acta de Comité Institucional de Gestion y Desempefio en la cual se aprueba el SIC.

Acto Administrativo por el cual se adopta el SIC.
Soportes de la Implementacion del SIC (planillas, instructivos, informes) por cada uno de los programas de conservacion documental.

Hallazgo Tablas de Valoracion Documental — TVD.

La Subdireccion de Inspeccion, Vigilancia y Control del AGN informa que, aunque este hallazgo atin no ha sido superado, la Entidad se encuentra actualmente en proceso de
evaluacion y convalidacion de este instrumento ante la Subdireccion de Politica y Normativa Archivistica del AGN. Se han reportado avances al respecto y se mantendra la
obligacion de presentar informes de seguimiento sobre este hallazgo en particular hasta que se complete dicha actividad. Para dar por superado el hallazgo, la Entidad debera
remitir los siguientes soportes:

Plan de Trabajo Archivistico para la intervencion del fondo documental objeto de TVD.

Inventarios documentales de las unidades documentales, por periodos de las unidad administrativa y oficinas productoras.

Tablas de Valoracion Documental — TVD y Cuadros de Clasificacion Documental — CCD (convalidados y firmados).

Acta de aprobacion de las TVD por el Comité Institucional de Gestién y Desemperio.

Comunicacién que conste la radicacion de las TVD ante el CTA para su convalidacion, dentro de los 30 dias habiles siguientes a su aprobacion.
Concepto de evaluacion y convalidacion por parte del CTA.

Enlace de publicacion en pagina web de las TVD, con los respectivos soportes (una vez estén convalidadas).

Certificado de inscripcion en el Registro tnico de series documentales del AGN.

Informes de seguimiento y ejecucion del Plan de Trabajo Archivistico Integral de implementacion”.

Por lo expuesto, la OCI emite el Informe Final contemplando lo citado, y lo indicado en el Paragrafo 2° del Articulo 2.8.8.5.6. Capitulo V del Decreto 1080 de 2015,
a saber:
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reas minacioén
Elaborar, modificar,
aprobar, adoptary | Hallazgo superado, de acuerdo con la comunicacion 2-2022-11614 del 10 de noviembre de 2022 del Archivo General
1 1 aplicar las Tablas | de la Nacion. 100
de Retencion Docu- | Se Cumplié
mental
Aprobacion por acto | Hallazgo superado, de acuerdo con la comunicacion 2-2022-11614 del 10 de noviembre de 2022 del Archivo General
2 2 administrativo del | de la Nacion. 100
PGD Se Cumplié
Proyectar las Tablas de 30/08/2022 El 29 de junio de 2023 a través de Teams la entidad puso a consideracion
Valoracion Documental de los miembros del Comité Evaluador de Documentos del AGN, las Tablas
Elaborar acto adminis- de Valoracién Documental - TVD de Ministerio del Trabajo - FONDO PRO-
traivo adoptando las SOCIAL, sin que se presentaran observaciones.
Tablas de Valoracion 30/11/2022 En consecuencia, fue aprobada, y se encuentra a la espera del Acto Admi-
Conf ond Documental. r]istrativo de Convalidacion y del Certificado de Inscripcién en el Registro
3 5 Iosr;::rr]?v?)(:opnﬂbl(ie- Revisar y suscrbir e | 1o Umco de Series Docymentales del AGN. | | %
cos Acto Administrativo Sin embargo, las actividades que quedan pendientes son:
¢ Enlace de publicacién en pagina web de las TVD, con los respectivos so-
portes (una vez estén convalidadas).
L e Informes de seguimiento y ejecucién del Plan de Trabajo Archivistico In-
Remitir las TVD al AGN | 20/12/2022 tegral de implementacion.
En ejecucion fuera de término (de conformidad con lo indicado en el radi-
cado AGN 2-2023-005752 del 22 de junio de 2023).
L Hallazgo superado, toda vez que, el Ministerio del Trabajé adelantd capacitaciones en gestién documental Nivel Central
4 g | Organizaciondelos | o 1aq Direcciones Teritoriales y posteriormente el sequimiento a la organizacion de los archivos de gestion. 100
archivos de gestion .l
Se Cumplié
. Hallazgo superado, de acuerdo con la comunicacion 2-2020-06548 del 12 de agosto de 2020 del Archivo General de la
5 7 Disposicion final de N 100
Documentos -
Se Cumplié
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Descripcion de las ta- | Fecha de ter-

No. |Hallazgo Descripcion .
reas minacion

Descripcion de los avances Avance (%)

Hallazgo superado, segun lo informado por el AGN en el oficio 2-2020-06548 del 12 de agosto de 2020.

Al respecto, dicha entidad recomendé continuar con las actividades de inventario y seguir diligenciando la hoja de control
en los expedientes, teniendo en cuenta los requisitos minimos establecidos en la Circular 04 de 2003 y TRD de la entidad.

Se Cumplié

6 8 Historias Laborales 100

De conformidad con lo requerido en el oficio del AGN (2-2023-005752 del

22 de junio de 2023), se encontré lo siguiente:

o Copia del Diagnéstico Integral de Archivos: No se cuenta con un
diagnéstico actualizado (se adjunta a este informe el elaborado en el
2011 y un proyecto de 2020).

o Copia del documento del Sistema Integrado de Conservacion: El
Manual del Sistema Integrado de Conservacion del Ministerio del Tra-
bajo esta conformado por los seis (6) programas de conservacion pre-
ventiva que cita el oficio mencionado, de acuerdo con lo establecido en
el articulo 7°- Principios del Sistema Integrado de Conservacion — SIC
del Acuerdo 06 de 2014. sin embargo, todos no cuentan con evidencias
de implementacién, a saber:

i) Programa de Capacitacion y Sensibilizacién. Esta incluido en el PIC
. 2023 de la entidad.

Sistema Integrado Adoptar e implementar i) P de | i¢ tenimiento de sist deal -

7 9 de Conservacion optar e imp 20/12/2022 )] rograma de Inspeccion y mantenimiento de sistemas de almacena 82

SIC el SIC ‘r‘mento e instalaciones fisicas. Se exp|d|o la Circular 79 dg 2913. -
Uso adecuado de los muebles archivadores rodantes y fijos”, sin
embargo, no se ha actualizado.

iii) Programa de Saneamiento Ambiental: desinfeccion, desratizacion
desinsectacién: En el 2023 se adelant6 una jornada certificada de
control de plagas en la sede central.

iv) Programa de Monitoreo y Control de condiciones ambientales. EI Mi-
nisterio no cuenta con los DATLOGGER necesarios que permitan
realizar la lectura por temas de presupuesto.

v) Programa de Almacenamiento y Realmacenamiento. Esta contem-
plado en el Programa de Gestién Documental.

vi) Programa de Prevencion de emergencias y atencion de desastres.
Existe un protocolo, no obstante, esta en fase de revision por los
diferentes agentes responsables de éste, toda vez que, se articula
al Plan de Emergencias de la Propiedad Horizontal.
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Plan de Preservacion a Largo Plazo

o Acta de Comité Institucional de Gestidn y Desempefio en la cual se
aprueba el SIC. Sesion del 19 de octubre de 2021.

o Acto Administrativo por el cual se adopta el SIC. En sesion del Comité
Institucional de Gerencia Gestién y Desempefio del 19 de octubre de
2021 se contemplaron estas actividades.

o Soportes de la Implementacion del SIC (planillas, instructivos, informes)
por cada uno de los programas de conservacion documental. La enti-
dad realizé un informe de implementacion de los procedimientos del
Plan de Preservacion Digital a Largo Plazo del primer semestre de
2023.

Incumplido.

Cumplimiento del Plan de Mejoramiento 96

De lo anterior se concluye que el Ministerio del Trabajo ejecut6 el 96% del Plan de Mejoramiento Archivistico, incumpliendo lo relacionado con los hallazgos 5
“Conformacion de los Archivos Publicos” y 9 “Sistema Integrado de Conservacion — SIC". Se precisa que, la entidad seguira reportando avances frente al hallazgo 5
(Convalidacion TVD).

Consecuencia de lo anterior, persiste el incumplimiento al Plan de Mejoramiento, por lo que el AGN en virtud de sus facultades legales, podra tomar las acciones
administrativas que corresponda, segun lo establecido en el Articulo 35 de la Ley 594 de 2000, el cual estipula lo siguiente:

“Prevencion y sancion. EI Gobierno Nacional, a través del Archivo General de la Nacion, y las entidades territoriales, a través de sus respectivos Consejos de Archivos, tendran
a prevencion facultades dirigidas a prevenir y sancionar el incumplimiento de lo sefialado en la presente ley y sus normas reglamentarias, asi: a) Emitir las 6rdenes necesarias
para que se suspendan de inmediato las practicas que amenacen o vulneren la integridad de los archivos publicos y se adopten las correspondientes medidas preventivas y
correctivas”.

Se aclara que dicha situacion fue advertida en varias oportunidades por la OCl y reiterada particularmente en el ultimo seguimiento (Informe 2023-17-ARL del 06
de marzo de 2023), por lo que se insta a la entidad a continuar con los esfuerzos adelantados para el desarrollo de las actividades y la concientizacion sobre la
importancia y el compromiso que debe tener frente al acatamiento de los lineamientos gubernamentales, con el fin de minimizar el impacto generado por la ausencia
o la desactualizacion de los instrumentos archivisticos.
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