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SEGUIMIENTO AL PLAN DE MEJORAMIENTO ARCHIVISTICO DEL MINISTERIO DEL TRABAJO A 31 DE OCTUBRE DE 2022

De conformidad con lo expuesto en el Paragrafo 2° del articulo 2.8.8.5.6 del Decreto 1080 de 2015 (Unico Reglamentario del Sector Cultura), la Oficina de Control
Interno realizo seguimiento al Plan de Mejoramiento Archivistico, del periodo 1° de agosto al 31 de octubre de 2022, con el fin de verificar el cumplimiento de las
actividades programadas, de conformidad con los requerimientos efectuados por el Archivo General de la Nacion—-AGN en la comunicacion con radicado 2-2022-
11614 del 10 de noviembre de 2022 (evidencias solicitadas en el radicado 2-2021-12426 del 26 de octubre de 2021 y registradas en el Seguimiento al PMA del MT

a 30 de abril de 2022 - Informe 2022-35-ARL del 19 de mayo de 2022), constatando lo siguiente:

Hallazgo

Requerimiento AGN

Seguimiento OCI

1. Tablas de Re-
tencion Docu-
mental

Certificado de convalidacién de las TRD por el Archivo General de la
Nacion.

Certificado de Registro de Series y Subseries, ante el AGN. (RUDS).

Enlace de publicacién de las TRD web la pagina web del Ministerio.

Plan de socializacién y aplicacion de las TRD una vez convalidas para
los archivos de gestion.

El AGN dio por superado este hallazgo el 7 de junio de 2022 mediante el radi-
cado de salida No. 2 — 2022 — 5692.

No obstante, para el presente seguimiento se aporta evidencias del cumpli-
miento de lo citado en los Articulos 24 de la Ley 594 de 2002, sobre la obliga-
toriedad de las TRD y 17 del Acuerdo 004 de 2019, relacionado con su imple-
mentacion.

2. Programa de
Gestion Docu-
mental

Informe de avance y seguimiento a la implementacion de programas es-
pecificos del PGD.

Enlace de publicacién del PGD en la pagina web del Ministerio.

Evidencias de la socializacion del PGD.

Cronograma de implementacién de las metas a corto mediano y largo
plazo esto con el fin de dar cumplimiento al PGD.

Registros de seguimiento a la implementacion del PGD, acorde con pla-
nes segun el cronograma

En la comunicacién con radicado 2-2022-11614 del 10 de noviembre de
2022, el Archivo General de la Nacion indicé que el hallazgo se encontraba
superado, reconociendo las acciones adelantadas por la entidad frente el Pro-
grama de Gestion Documental, asimismo, exhort6 a que este instrumento ar-
chivistico cumpla lo establecido en las normas relacionadas con el tema e invito
a la entidad a continuar con los registros o informes de seguimiento del instru-
mento archivistico.

5. Conformacion
de los Archivos
Publicos

Plan de Trabajo Archivistico para la intervencién del fondo acumulado.

La actividad se encuentra en ejecucion.

Inventarios documentales (totalidad de los archivos de nivel central y de
las diferentes regionales y diferentes archivos que sean objeto de TVD

La actividad se encuentra en ejecucion.

Inventarios de las unidades documentales objeto de eliminacion, por
aplicacion de TVD y actas de eliminacion de documentos

La actividad se encuentra en ejecucion.

Tablas de Valoracion Documental — TVD y Cuadros de Clasificacion Do-
cumental - CCD (firmadas)

La actividad se encuentra en ejecucion.
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Hallazgo

Requerimiento AGN

Seguimiento OCI

Copia de comunicacién de radicacién de las TVD ante el Archivo Gene-
ral de la Nacién Jorge Palacios Preciado, dentro de los 30 dias habiles
siguientes a su aprobacién

La actividad se encuentra en ejecucién.

Acta de aprobacion de las TVD por el Comité Institucional de Gestion y
Desempefio.

La actividad se encuentra en ejecucién.

Concepto de evaluacion y certificado de convalidacién

La actividad se encuentra en ejecucion.

Enlace de publicacién en pagina web de las TVD, con los respectivos
soportes (TVD convalidadas).

La actividad se encuentra en ejecucion.

Certificado de inscripcion de las TVD en el Registro Unico de series do-
cumentales ante el AGN

La actividad se encuentra en ejecucion.

Informes de seguimiento y ejecucion del Plan de Trabajo Archivistico In-
tegral

La actividad se encuentra en ejecucion.

Procedimiento para la disposicion final de documentos (conservacion to-
tal, seleccion y eliminacion documental).

La actividad se encuentra en ejecucion.

6. Organizacion
de los Archivos
de Gestion

Muestra amplia de diferentes series complejas de la entidad, por ejem-
plo: Historias Laborales, Contratos, Procesos que aplique la hoja de con-
trol diligenciada durante la etapa activa del expediente.

La actividad se encuentra en ejecucion.

Muestra de Organizacion de los expedientes conforme a las Tablas de
Retencion Documental y Cuadros de Clasificacién documental convali-
dadas y aprobadas.

La actividad se encuentra en ejecucion.

Muestra de Unidades de conservacion adecuadas acorde con el formato
y soporte documental.

La actividad se encuentra en ejecucion.

Registro fotografico de Unidades de Instalacion (Estanteria, mobiliario)
con las normas técnicas.

La actividad se encuentra en ejecucion.

Evidencia de implementacién de procedimientos de control y préstamo
de documentos internos.

La actividad se encuentra en ejecucion.

9. Sistema Inte-
grado de Con-
servacion - SIC

Diagnostico Integral de Archivos (actualizado).

La actividad se encuentra en ejecucion.

Formatos, planillas y demas instrumentos de seguimiento, y control para
la implementacion del SIC, conforme a los planes y programas formula-
dos por la entidad para hacer seguimiento al cumplimiento de las activi-
dades programadas.

La actividad se encuentra en ejecucion.
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De lo expuesto, se deduce que el porcentaje de avance de los hallazgos es el siguiente:

No. |Hallazgo| Descripcion | Descripcion de las tareas Fec_ha d.? Descripcion de los avances Av;:nce Observaciones OCI
terminacion (%)
Ajustar las TDR de acuerdo El 02 de noviembre de 2021 con radicado
con las observaciones reali- | 17/03/2022 | 50615 se envid a la AGN la version final de las
zadas por el AGN TRD, de acuerdo con los requerimientos solici-
tados.
El 26 de abril de 2022 el AGN emitié el Certifi-
Remitir TDR ajustadas 3000812022 | o de Comvalidncin do o TRD.
Elsh Cumplida.
d;‘]icg:a;, n::_— Socializar a los funcionarios El 03 y 17 de mayo de 2022, el Grupo de Admi- Una vez obtenido el Certificado
bar a d,o Ft)ar bre | licacion de | 15/12/2022 nistracién Documental dio a conocer las TRD a de Convalidacién de las TRD
»adoplary | sobre 1a _aplicacion de las través de correo electronico. (26 de abril de 2022), el Minis-
1 1 aplicar las Ta- | nuevas TRD . 100 terio del Trabaio | ializ6
blas de Reten- Cumplida. erio del Trabajo las socializo y
cién Docu- El Grupo de Grupo de Administracion Docu- adelantd seguimiento aleatorio
mental mental adelant6 una revision integral a los ar- a su aplicacion.
chivos de los diferentes Grupos Internos de
Realizar sequimiento aleato- Trabajo del Ministerios, a saber: Cobro Coac-
ioalaa I'cgc'()n de las TDR 28/02/2023 | tivo, Convenios Internacionales, Promocion y
! piicaci ' Prevencion, Recursos Fisicos, Registro y Con-
trol, Relaciones Laborales y Unidad de Investi-
gaciones Especiales.
Cumplida.
El 28 de agosto de 2019 se aprobo el Programa
Realizar v aprobar €l oro- de Gestion Documental del Ministerio del Tra-
y p_, P bajo, en el Comité Institucional de Gerencia, . ,
grama de Gestion Documen- . " . Cumplida extemporanea-
. 31/07/2019 | Gestidn y Desempefio. Es de precisar, que se
Aprobacit £ 65 1 Gty 6B EEIBLe le realizaron unos ajustes que fueron aproba- e
probacion o el Decreto 2609 de 2012. . I que It probe
9 9 por acto admi- dos por los miembros del Comité el 07 de julio 100
nistrativo del de 2020.
PGD El 14 de octubre de 2020 se emiti6 la Resolu-
Revisar y suscribir el Acto cion 2073, “Por la cual se adoptan los instru- Cumblida extemporanea-
Administrativo de adopcién | 30/08/2019 | mentos de la gestion de la informacion publica P P
) . ) mente.
del PGD aprobado y se establecen lineamientos para su imple-
mentacion en el Ministerio del Trabajo”.
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No. |Hallazgo| Descripcion | Descripcion de las tareas t Fec_ha d.? Descripcion de los avances Av::nce Observaciones OCI
erminacion (%)
El programa de Gestion Documental fue socia-
Socializar a los funcionarios Iz e_I 03. de_novien_wbre o5 AL & e fj,el Cumplida extemporanea-
el PGD 27/09/2019 | correo institucional, junto con la Resolucion mente
2073 de 2020 que lo aprob6 e implementé al '
interior de la Entidad.
El Grupo de Grupo de Administracién Docu- En el trimestre agosto-octubre
mental adelant6 una revision integral a los ar- de 2022 el Grupo de Grupo de
chivos de los diferentes Grupos Internos de Administracion Documental re-
Trabajo del Ministerios, a saber: Cobro Coac- vis6 de manera aleatoria archi-
Implementar el PGD 30/12/2022 | tivo, Convenios Internacionales, Promocion y vos de gestion, para constatar
Prevencion, Recursos Fisicos, Registro y Con- el cumplimiento de la imple-
trol, Relaciones Laborales y Unidad de Investi- mentaciéon del PGD por parte
gaciones Especiales. de los funcionarios y contratis-
Cumplida. tas de la entidad.
El 26 de octubre de 2022 se realiz6 ante el Co-
mité Institucional de Gerencia, Gestion y
Desempefio la presentacion de la Tabla de Va-
loracién Documental de Prosocial Liquidada, la
cual fue aprobada.
Esté integrada por (i) Historia Institucion (ii) Es-
tructuras organico-funcionales (organigramas), La accién presentd un avance
Proyectar las Tablas de Valo- 30/08/2022 (III)CU&drOS de ClaSIflcaCIOn Documental por del 1% para el trimestre ObjetO
Conformacion | racion Documental periodo, (v) Inventarios documentales por pe- de seguimiento, en atencion a
3| 5 | delosarchi fiodo, {v) Inventarios documentales por periodo | - 51 | |3 ragicacion de las TVD de
vos pliblicos y (vQ Tat?la de valoracion con la justificacion del Prosocial Liquidada ante el Ar-
destino final de los documentos. chivo General de la Nacién
Posteriormente fue radicada ante el AGN el 31 Jorge Palacios Preciado.
de octubre de 2022 bajo el nimero 1-2022-
11270.
En ejecucion.
Elaborar acto administrativo -
adoptando las Tablas de Va- | 30/11/2022 Esta actividad no reporta avance.

loracién Documental.

En ejecucion.
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No. |Hallazgo| Descripcion | Descripcion de las tareas tel:rzfi::geén Descripcion de los avances A\f;(:\)ce Observaciones OCI
ReV|§gr y .suscr|b|r el Acto 151212022 Esta.actlvu.i?d no reporta avance.
Administrativo En ejecucion.
Remitir las TVD al AGN 20112/2022 | ESt8 ctividad no reporta avance.
En ejecucion.
Realizar capacitacion en ges- Se adelantaron capacitaciones presenciales a
) P . g 30/12/2019 | los funcionarios del Nivel Central en temas de Cumplida
tion documental Nivel Central - -
Gestion Documental y archivistica.
. . De acuerdo con los soportes aportados a la
Realizar capacitacion Direc- OCl, se corrobord que se capacit6 al personal
ciones Territoriales en Ges- | 30/12/2019 TN que se cap perso Cumplida
9 de las Direcciones Territoriales en la organiza-
tion Documental iy . y
cion de archivos de gestion.
El Grupo de Grupo de Administracién Docu-
mental adelanté una revision integral a los ar- Resultado del seguimiento a la
chivos de los diferentes Grupos Internos de organizacion de los archivos
Realizar seguimiento a la or- Trabajo del Ministerios, a saber: Cobro Coac- de gestion por dependencias
Organizacion | ganizacion de los archivos de | 20/12/2022 | tivo, Convenios Internacionales, Promocion y en el Nivel Central, se eviden-
4 6 de los archi- | gestion por dependencias Prevencion, Recursos Fisicos, Registroy Con- | 92.75 | cio que la accion presentd un
vos de gestion trol, Relaciones Laborales y Unidad de Investi- avance del 1% para el trimestre
gaciones Especiales. objeto de seguimiento.
En ejecucion.
El Grupo de Administracion Documental efec-
tud auditoria a las DT Sucre, Tolima, Meta, Bo-
gota y Cundinamarca, que consistio en revisar
Realizar seguimiento a la or- 10 carpetas aleatoriamente, para constar si te- Para el trimestre agosto-octu-
ganizacion de los archivos de | 20/12/2022 | nian rétulo, hoja de control (en los expedientes bre de 2022 no se presentaron
gestion por DT generados después de marzo de 2019) y folia- avances en esta tarea.
cion, uso de gancho plastico legajador, asi
mismo, si contaban con material metalico.
En ejecucion.
DIERREGIN i Hallazgo superado, de acuerdo con la comunicacion 2-2020-06548 del 12 de agosto de 2020 .
5 7 nal de Docu- . - 100 Cumplida
mentos del Archivo General de la Nacion.
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No. |Hallazgo| Descripcion | Descripcion de las tareas tel:rzfi::geén Descripcion de los avances A\f;(:\)ce Observaciones OCI
Hallazgo superado, segun lo informado por el AGN en el oficio 2-2020-06548 del 12 de agosto
L de 2020.
Historias La- : , , . . . . - .
6 8 e Al respecto, dicha entidad recomendé continuar con las actividades de inventario y sequir dili- 100 Cumplida
genciando la hoja de control en los expedientes, teniendo en cuenta los requisitos minimos
establecidos en la Circular 04 de 2003 y TRD de la entidad.
El Ministerio emitid la Resolucion 2073 del 14
de octubre de 2020, “Por la cual se adoptan los
instrumentos de la gestion de la informacion Para el frimestre obieto de se-
Sistemna Inte- publica y se establecen lineamientos para su quimiento no se eresentaron
. implementacién en el Ministerio del Trabajo”, y
7 9 grado c.ife Cé)lr(]:- Adoptar e implementar el SIC | 20/12/2022 el 30 de octubre socializo a través del correo 75 ayancetg en eII haIIazgrct>, gs de-
servacion institucional el Manual del Sistema Integrado Cllri C}O” muant Os reportados en
de Conservacion - SIC del Ministerio del Tra- €l Informe anterior.
bajo.
En ejecucion.
Cumplimiento del Plan de Mejoramiento 84.11

De acuerdo con lo expuesto, el cumplimiento del Plan Archivistico del Ministerio del Trabajo a 31 de octubre de 2022 fue de 84.11%, reflejando un aumento del
4.68% en comparacion con el presentado a 31 de julio de 2022, debido al cierre de los hallazgos 1y 2, por lo que se reitera la recomendacion dada en los informes
anteriores y fortalecida por el Archivo General de la Nacion, de continuar con los esfuerzos adelantados para el desarrollo de las actividades y la concientizacién
sobre la importancia y el compromiso que la entidad debe tener frente al acatamiento de los lineamientos gubernamentales sobre la gestion documental, con el fin
de minimizar el impacto generado por la ausencia o la desactualizacién de los instrumentos archivisticos.

Es importante recordar que, el incumplimiento de las acciones establecidas en el PMA iniciara las actuaciones administrativas sancionatorias, de acuerdo con lo
reglado en el Articulo 35 de la Ley 594 de 2000 “Ley General de Archivos”, asi como el traslado a otros entes de control, de conformidad con el Articulo 32 de la

misma Ley.
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