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1. OBJETIVO

El presente manual tiene como objetivo instruir a las CAJAS DE COMPEMSACION FAMILIAR (CCF) en el uso de la funcionalidad
“Administracion de Servicios”, disefiada especificamente para que las CCF puedan administrar los servicios web que el Ministerio de Salud
y Proteccion Social les ha habilitado a través de la plataforma de Miseguridadsocial.gov.co.

2.  ALCANCE

El presente manual comprende una serie de pasos de la plataforma, que deberan ser adelantados por el representante legal de la CCF,
su delegado vy la persona autorizada para administrar los servicios web. Bajo este entendido, este manual compendia los pasos que se
tienen que surtir para poder activar la funcionalidad de administracién de servicios, junto con los manuales de usuario de cada una de las
funcionalidades que se tienen que utilizar para tal efecto.

3.  AMBITO DE APLICACION

Este manual aplica en aquellos procesos en que la CCF requiere habilitar y administrar sus servicios web externos.

4. NORMATIVAY OTROS DOCUMENTOS EXTERNOS

Decreto 1818 de 2019
Resolucion 1126 de 2020
Resolucion 1734 de 2020
Resolucion 025 de 2021
Resolucion 082 de 2021
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ACTIVACION DE FUNCIONALIDAD DE ADMINISTRACION DE SERVICIOS WEB

Como se explico, el presente manual contiene una serie de funcionalidades que deberan ser utilizadas por distintos usuarios, con el fin de
poder acceder a la funcionalidad “Administracion de Servicios”. Para el efecto, se necesitara que el Representante legal, el delegado del
Representante legal, y el autorizado para administrar los servicios web sigan las instrucciones que se encuentran recopiladas en el
diagrama a continuacion:

1. Representante Legal de la ARL

I Registro Rol " o
Registro b Designacion
enel SAT P % Ap delegado
Juridica
[ RokPersanaNatural ] [ Rot Empleador Persona Juridica ]
2 Creacién ARL : i
Registro s=—9% — Designacion
enel SAT " y ) autorizado
Designacion Servicios
(e | - |
3. Autorizado para administracion de servicios
Registro R Administracion
enel SAT Servicios Web
[ Rol: Persana Natural ] [Rﬂ: Mlﬂnlﬂﬂhnhﬁml#rﬂs]
llustracion 1. Cuadro resumen proceso

De acuerdo con lo anterior, para activar la funcionalidad de administracién de servicios web se requiere hacer uso de las siguientes
funcionalidades:

Registro de ciudadano en Mi Seguridad Social, por parte del representante legal de la CCF, su delegado y la persona que se
autorice para hacer uso de la funcionalidad administracion de servicios web.

Registro de Rol Empleador Persona Juridica, por parte del representante legal de la CCF.
Designacion del autorizado, por parte del representante legal de la CCF, o su delegado.

A continuacién, se muestran los manuales para cada una de estas funcionalidades.

Registro de ciudadano

Paso 1 Ingrese a www.miseguridadsocial.gov.co, y seleccione la opcién “Registro Ciudadano”.

Crear usuario Ya tengo usuario

llustracion 2. Opcion registro Ciudadano
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Paso 2 Ingrese sus datos basicos y seleccione la opcion “Continuar”.
DATOS BASICOS
| | ol ‘ o= 0
| o] [oor ] o] 7]
| |

llustracion 3. Datos basicos

Los datos basicos son aquellos que aparecen en su documento de identidad, tales como el tipo y nimero de documento, los nombres y
apellidos, y fecha de nacimiento, entre otros. Estos datos se diligencian en este formulario para ser comparados y validados con lo que
reportan las fuentes de referencia de Miseguridadsocial.gov.co.

Paso 3 Responda las preguntas que le aparecen a continuacion.

Seleocione la respuesta cormecta

OO0® |

o

o
| |
Mt Y

OO® |

e
g

P
1 |} I:
o

O}

Mt Y

o

| Caroalar | Corvtiricer

llustracion 4. Preguntas Validacion
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El sistema muestra en pantalla, de manera aleatoria, una serie de preguntas personales, laborales y/o de su afiliacién al Sistema
General de Seguridad Social, cuya respuesta conoce Unicamente el afiliado. Tenga presente que si no da el minimo de respuestas
correctas, el sistema le pedira volver a intentarlo o lo bloqueara por 24 horas.

Paso 4 Registre la informacion de contacto.

DATOS DE CONTACTO

Departamento (%) Municipio (*) Zona (") Localidad

| Seleccione departamentio & ‘ | ®'| | Seleccione zona [Cg ‘ | Ej. Chapinero v |
Selacrione su departamento de ubicacién. £ Antiquia Seleccions su municipic de ubicacién. 5. Madallin Selecdone su zona de ubicacién. £ Urbana Salecrione su localidad de usicacian. 5 Chapiner

Ingrese su direccion de contacto (%) Teléfono [7) Celular 7

| E.Cral#2.3 ®|| Bl 21234 v H Ej. 3801234567 \/|
ngrese su direcidn de contzcto. Gemplo: e 11217 -2 2 &l nimera de s teléfono fijo, Bemplo: 21234567 Ingrese &l némerc de su tekéfona mévil §. 3801234567
Autoriza gque el Min'sterio de Salud y Proteccién Social le envie informacion a su Autoriza gue el Ministerio de Salud y Proteccion Social le envie informacion a su
comea electrénico? (*) teléfono mévil (%)
OS'Acep LIS Acepto OS\'Acepto @NoAcepm
- del Ministerio de Salud y Proteccién Sodal Salecdione si esta de acuerdo con redibir a futuro informacion en su teléfono ma

Seleccione i esta da acuerdo con recibir a f
e

Cancelar l Continuar

llustracién 5. Informacion de contacto

Debe registrar los datos a los que desea que lleguen las notificaciones por parte de Miseguridadsocial.gov.co. Tenga en cuenta que, por
el momento, el medio de comunicacion sera su correo electronico, por esto es importante que registre uno unico, valido y de uso

personal.

Paso 5 Ingrese a su correo electronico para confirmar que su usuario haya sido creado y realice el proceso de configuracion de su
clave.

Asignar contrasefia

« del Sistema Integral e nformacien de i Protecci Social - SISPRD. i o cua con cicha usuaria o deke velver a resizar el registr,

* Los campas marcadas con (7

ASIGNAR CONTRASENA

JAVIER DIAZ ACOSTA o5 coron electonic o s acentagrmaccr ote v e un s ce SISPRO - el sipro goviee con seurts e, 3 o Soters M Segurdd Soc (SISPRC) e e e i un ik par g s s, e reckie o e echrinicn, v a b de Spam o e
o desendos

feenvie ol

llustracion 6. Confirmacion de proceso exitoso
de registro

Al haber completado exitosamente los pasos anteriores en el proceso de registro, el sistema le indicara a que correo ha sido enviado el
usuario y el proceso de asignacion de contrasefia. Verifique la bandeja de entrada y el spam o correo no deseado. En el caso que la
informacion no haya llegado, inicie el proceso de registro nuevamente y verifique haber ingresado correctamente su correo electrénico.
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Paso 6 Ingrese a www.miseguridadsocial.gov.co, e ingrese al Sistema de Afiliacién Transaccional.

esdetodos el

a  futuro S Mi Seguridad Social
e

] Bienv_enidoa y
Mi Seguridad Social
V.

791386 Crear usuario Ya tengo usuario

Usuarios registrados Comenzar registro ciudadano

Hoy es 3/30/2021 6:51:02 PM

:Qué es Mi Seguridad Social?

Es un portal web creado para que los ciudadanos puedan realizar reportes de novedades y hacer consultas en el Sistema General de Seguridad
Social en Salud y en el Sistema General de Riesgos Laborales.

llustracién 7. Ingreso a Mi Seguridad Social

Seleccione “Ingreso” en la parte superior derecha. Después, digite tipo documento CC y escriba el niimero que lo identifica. Luego,
ingrese su contrasefia, para que el sistema haga la verificacion correspondiente.

Ingreso de usuarios

Usuario

Contrasefia

[ Escriba su contrasena @ |

Escriba

Ingresar
Cambiar contrasefia Recordar contrasefia

;Mo tiene una cuenta? Registrese

Registro de rol empleador persona juridica - designacion de delegado

Esta opcién permite al representante legal de una empresa habilitar el rol empleador persona juridica en Miseguridadsocial.gov.co. Para
realizar el proceso tenga en cuenta:

. El registro debe hacerlo el representante legal.
. Si desea actualizar informacion de la persona juridica, debe entrar por la opcion “Actualizar datos”

Para consultar la informacion complete los pasos que se relacionan a continuacién:

Paso 1 Busque la funcionalidad “Registrar rol empleador persona juridica”. Para facilidad en la busqueda, puede escribir el nombre de
la funcionalidad en el cuadro: “ Qué esta buscando?”. Cuando identifique la funcionalidad, elija la opcién “Comenzar’.

Pégina 7 de 17 ASIF03- Version 1
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Persona natural B
Usuario que achia coms persons naturs! Registrar rol empleador persona juridica
Regist: o empleador para poder realizar reporte de novedades de

sus i

N e

Ilustracion 8. Opciones de menu — Registro rol empleador persona juridica

Paso 2 Registre los datos basicos de la empresa y seleccione “Siguiente” para continuar con el proceso

Registro rol empleador persona juridica

] Registro de Ingrese los datos bdsicos
datos basicos
* Tener a la mano el Registro Unico Tributario (RUT) o el certificado y/o documento de existencia y representacion legal expedido por la Cémara de Comercio o
entidad competente.
* Escribir los datos solicitados como aparecen en el RUT o en el certificado y/o documento de existencia y representacién legal.
* Escribir el nimero de identificacion tributaria (NIT) sin puntos ni guiones.

* Los campos marcados con (*) son obligatorios

NT* @ DV'@  Sector aportante” @ Abreviatura o sigla @
|¢Cuéi essuNIT? ‘ ’ Seleccione el sector del aportante v (Cudles lasigla?
Razon social* @

‘ ¢Cual es el nombre de la empresa? ‘

cancelar

llustracién 9. Formulario de datos basicos de la persona juridica

Registre los datos de la persona juridica tal como aparecen en el Registro Unico Tributario - RUT. En caso de que la informacién que
usted escribi6 no coincida con la reportada en nuestras fuentes de referencia, debera adjuntar el RUT como soporte para acreditar la
existencia de la persona juridica y la representacion legal de la misma. Para diligenciar el formulario tenga en cuenta:

e En el campo NIT escriba los primeros nueve (9) nimeros y en DV ingrese el digito de verificacidn. EI NIT debe escribirse
sin puntos, comas 0 espacios.

o  Sielsistema le solicita adjuntar documento, recuerde que debe cargar el RUT con fecha de expedicion no superior a un afio.
Por favor anexe la hoja nimero uno (1) para acreditar la existencia de la empresa y la hoja nimero tres (3) para acreditar la
representacion legal. Este documento debe subirse en un solo archivo que no supere 1 MB de espacio.
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Paso 3 Registre a su delegado ingresando los datos basicos que solicita el formulario

Registro rol empleador persona juridica

Ingrese los datos del usuario delegado

* Lo persona delegada tendrd las mismas facultades que el representante legal principal

* Debe escribir los datos de la persona delegada como aparecen registrados en su documento de identidad
« Escribir el correo electrénico corporativo asignado

ibir el ndmero del document

del delegado.

d sin puntos

ersona que se delegue debe n el istema para poder realizor a futuro ei reporte de novedades

« Los campos marcados con (*) son obligatorios

Tipo documento” @ Namero documento® @ Primer nomore” @

Segundo nombre @

Primer apeiido” @ Segundo apelico @

(Cudl es el prmer apeico | owese

Cudl es el segundo nombre segundo apellido?

Correo electrénico” @

&s el comeo electronico

llustracion 10. Datos basicos del delegado del Representante Legal

En caso que el delegado no se encuentre registrado en Mi Seguridad Social, el Sistema enviara al correo electronico indicado una

invitacion para registrarse en Mi Seguridad Social. Este correo se enviara siempre y cuando los datos ingresados coincidan con nuestras
fuentes de referencia.

Paso 4 Registre los datos de contacto e informacién general de la empresa

Ingrese los datos de cantacto

Nombre sede principal * @

‘d:uil &s &l nombre de |2 sede? |

Departamento™ @ Municipio® @ Direccién principal® @

2Cudl es el departamento? v ‘

iCual es el municipi? v ‘

£Cual es la direccién principal? |

Codigo postal @ Teléfono fijo @ Correo electronico * @

4Cudl es el cidigo postal? 4Cudl es el teléfono fijo? 4Cuil es el comrea slectranico?

Tipo aportante * @ Tipo sociedad * @ Numero de empieados @

Empleador v

‘ Selsccions un tipo de socisdad

Pégina 9 de 17

v ‘ £ Cual &s &l nimero de empleados?
Consulta de codigo ClIU @ Actividad econdmica * @ ARL™ @
Busque par cédigo CIIU 1a actividad ecandmica ‘ Seleccione una acividad econdmica v ‘ Seleccions una ARL -

Operadores PILA * @

Seleccione el operador de PILA v

llustracion 11. Datos de la sede principal

Aqui podra diligenciar la informacién de la empresa. Es importante que, en la casilla correspondiente al correo electronico, registre un

correo corporativo y que sea de consulta frecuente, dado que a este llegara lainformacion del registro del rol empleador y de las demas
transacciones que se realicen a través de esta plataforma.

Para finalizar el registro del rol empleador seleccione “confirmar”. Mi Seguridad Social le indicara, tanto el éxito del proceso, como el

correo electrénico al que debid llegar la informacion. Para continuar, seleccione “Terminar” e inmediatamente el sistema ya le habra
creado el rol de empleador persona juridica.

Administracion de autorizados para administracion de servicios web

Esta opcion le permite al delegado del representante legal autorizar a una o varias personas para que reporten y/o consulten informacion
a través de Mi Seguridad Social. Para hacer el proceso tenga presente la diferencia entre en “Rol Autorizado” y “Perfil Autorizado” asi:

e “Rol Autorizado” se refiere persona juridica correspondiente a la CCF.

ASIF03- Version 1
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e  “Perfil autorizado” se refiere a la actividad para la cual va a autorizar a la persona.

Para hacer uso de esta funcionalidad, debera seguir los pasos que se enuncian a continuacion.

Paso 1 Ingrese a Mi Seguridad Social y seleccione el rol “Empleador Persona Juridica”.

Mi lista de roles

A continuacion usted encontrard los roles que actualmente tiene autorizados en el portal, Seleccione el ra
realizar la novedad y/o la transaccidn

Empleador Persona Matural

Empleador Persona Juridica

I delegado o autorizada

llustracién 12. Seleccion de rol — Empleador persona
juridica

Paso 2 Seleccione la persona juridica correspondiente a la CCF, en caso de estar autorizado para mas de un Empleador persona

juridica.
Empleador Persona Juridica

Tenienda en cuenta la definicidn y las organizaciones que tiene disponibles a continuacian, seleccione de la lista con la que
desea interactuar

Empleador Persona Juridica Empleador Persona Juridica

Ilustracion 13. Menu seleccién - Empleador Persona
Juridica

Paso 3 Busque la funcionalidad “Administrar autorizados”. Puede hacerlo ingresando el nombre de la funcionalidad en el cuadro: “; Qué

esta buscando?”. Una vez identifique la funcionalidad, elija la opcion “Comenzar”.

Bienvenido al mend principal

Estimado Usuario
Para visualizar sus opciones, escriba en "¢Qué esta buscando?” el nombre de |a novedad, registro o consulta que desea realizar. Si desconoce el titulo de lo que busca, también podrd

I ann I
e Ré tribut Cotizants
1 egimen Contributivo - Cotizante digitar una palabra dlave.
Una vez aparezca el resultado de |2 biisqueda, tendrd a su disposicién un video tutorial en |z opcidn "Ver tutorial” o el manual de usuario en “Leer manual”, estas ayudas le facilitardn

Mi buzén de novedades a
) . tanto las consultas como los reportes de informacion que vaya 2 realizar en el sistema. Inicie el proceso en |2 opcidn "Comenzar”
Actuzlizar mi informacidn de contacto s}
Cambiar mi rol 1 .
s ¢Que estd buscando?
administrar autorizados|
Destacados seminror empleador

Administrar autorizados Administrar autorizados

Agregue, edite o inactive aqui Agregue, edite o inactive aqui sus autorizados

sus autorizados [—

Administrar sedes ‘

llustracion 14. Opciones de ment — Administrar autorizados
: Pr ok ”
Paso 4 Seleccione la opcién “Nuevo”.

ASIF03- Version 1
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Administrar autorizacos
Lea atentamente las recomendaciones

A través de esta funcionalidad el representante legai o su delegada podrd autorfzarse a sl mismo @ uno de sus empleados para que realicen transacciones dentro del sistema

« Para agregor un nuevo autorizado o delegado seleccione Iz opcion "Nuevo"
« Seleccionar el autorizade o delegado que desea editar o inactvar
« Para editar o inactivar un autorizado o delegado, elija de fa lista el nombre y seleccione Ia opcién "Editar autorizado"

B B

llustracién 15. Pantalla de inicio — Funcionalidad de
administracion de autorizados

Paso 5 Registre los datos de la persona que va a autorizar, y la sede en la que va a operar el autorizado. En la casilla “Rol autorizado”
seleccione la opcion “CAJA DE SUBSIDIO FAMILIAR”, y en la casilla “Perfil autorizado” seleccione la opcion “Autorizado para administrar

servicios web externos”.

Tipo documenio” § Nimero documents” @ Se' @
Corres electrinics” § Prmer nombre® @ Segundo nomire @

Prmer e’ @ Segwndo 20t @

see* @

llustracién 16. Formulario de datos del autorizado

Recuerde que una persona solo puede ser asignada una sola vez al rol. En caso de que no le aparezca la opcion, por favor
comuniquese con la mesa de ayuda.

Paso 6 Verifique que el autorizado haya quedado en la lista de personas autorizadas por la CCF como “Autorizado para administrar
servicios web externos”

T T

Selection | Tipa de docurnento Nimero de Primer Primer Ral Perfil Sede
Identificacion Nombre Apelido
[e] Dtaz

Céduln de 10383285 LR Empleadar persana Juridica Delegado COMPENSAR
Cludodonio

o cédula e 51831389 MARCELA  SANDOVAL  Empleador Persong Juridica Deiegado COMPENSAR
Cudodonia

® Cédula e EEEL MARCELA  SANDOWAL Caja de Compensacidn Autorizodo pera administrar servicios web | COMPENSAR
Cudadania Familiar externas

llustracion 17. Pantalla resumen autorizados.
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6.  ADMINISTRACION DE SERVICIOS WEB EXTERNOS

Una vez se haya surtido todo el proceso descrito, quedara activa la funcionalidad de administracién de servicios para la persona que haya
sido autorizada para tal efecto.

Esta funcionalidad permite a la persona autorizada para el efecto, administrar cada uno de los servicios que el Ministerio de Salud y
Proteccion Social le haya autorizado a cada CCF para utilizar en Mi Seguridad Social.

Por favor tenga en cuenta lo siguiente:

o  El Ministerio de Salud debe activar el rol “Caja de Compensacion familiar”. De lo contrario, no se podra hacer uso de la
funcionalidad.

e Los servicios que se podran administrar a través de esta funcionalidad sélo podran ser aquellos que haya asignado el
Ministerio de Salud y Proteccion Social para cada CCF.

Para obtener méas informacion sobre como consumir los servicios expuestos por Mi Seguridad Social, recomendamos revisar el Documento
Guia para consumo de servicios web.

Paso 1 Inicie sesion en Mi Seguridad Social y seleccione el rol “Caja de compensacién Familiar”

Mi lista de roles

q el portal. Sefeceione el ol con el cualva g
realizar la novedad y/o la transaccion

Persona natural Institucion Prestadora de Caja de Compensacin Familiar
s que i amoperons el IPS CCF oe e et
Emm -
mEm mmn

llustracion 18. Lista de roles — Autorizado administracion
servicios web CCF

Paso 2 Busque la funcionalidad “Administracion de Servicios Web”, y oprima el botén “Comenzar’

micio ] Salir

| Administradora De Riesgos Laborales

Ll Lo, | s & =N

Wi Entidzd Promotora de Salud: Estimado Usuario

Para visualizar sus opciones, escriba en “¢Qué estd buscando?” el nombre de la novedad, registro o consulta que desea realizar. Si desconoce el titulo de lo que busca, también podrd

Réyimen Lontiibulive - Colicante dgar ns palabra cve

de novedades Q Una vez aparezca el resultado de |z bisqueda, tendrd 2 su disposicion un video tutorial en I3 opcidn "Ver tutorial” o el manual de usuario en "Leer manual", estas ayudas le facilitaran
~ tanto las consultas como los reportes de Informacién que vaya 2 reallzar en el sistema, Inicie el proces en Iz 0paidn "Comenzar”
Actualizar mi informacién de contacto <
Carmbiar mi 1ol 2 .
¢Que estd buscando?
Administracién da servicios web extamog
Destacados e
Administracion de servicios web externos
Administr e servicios web externos
~N

llustracién 19. Opciones de menu — Administracion de
servicios web

Paso 3 Lea atentamente las condiciones de uso y la politica de privacidad y retencion. Oprima el boton “Acepto” cuando haya finalizado.
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llustracién 20. Términos y condiciones y politica de
privacidad - funcionalidad administracion servicios web

El autorizado tiene la prerrogativa de aceptar o declinar los términos y condiciones y la politica de privacidad. Sin embargo, la no
aceptacion de los mismos tendra como consecuencia no poder hacer uso de la funcionalidad.

Paso 4 A continuacion encontraré el menu principal de la funcionalidad. En él encontrar el catalogo de servicios externos que le ha
habilitado el Ministerio de Salud y Proteccion Social. Esta funcionalidad le permitira ver la informacién de cada uno de los servicios;
compartir los servicios; y crear una contrasenfa.

‘Nombre Servicio \Descripcion Servicio informecion del servicio
R
Vico 2 seercion TRASLADO DE CAIA

llustracién 21. Men0 principal — funcionalidad
administracion de servicios web

Ver informacién de servicio

En esta seccion, usted podra conocer la informacién basica de cada uno de los servicios web externos que el Ministerio de Salud y
Proteccion Social le ha habilitado.

Para ello, debera seguir los pasos que se enuncian a continuacién:

Paso 1 Revise atentamente el catalogo de servicios externos que el Ministerio de Salud y Proteccion Social le ha habilitado. Pulse clic
sobre un servicio habilitado para visualizar la documentacion del servicio.

[+ oo s i | b o

Informacion del Servicia

senvicio pora | in d porlo = o b sofciud el e offiaci e
E. FILACION ERUEBAS CAI8S Informacién Servicio &
ECEPOON TRASLADO GUA semvico SOLICITUDES DE TRASLADO DF CAlA nformacién servicio ®

llustracion 22. Servicios asignados por Ministerio de
Salud y Proteccion Social
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Paso 2 A continuacion verd la documentacion del servicio en formato Swagger

m fsolicitudafiliacion Afiiacidn de emplesdores 3 una Caja de Compensacidn Familiar por primera vez en un departamento ™
Parameters Cancel
Nama Description

= requirsd
bﬂd)" Salidiud de afifadban
object
Edit Walue | Moded
(body}
i -

“radicado®: @,
“numereTransaccion™: “string”,
“tipaPersana”: "string”,
“natwralezaluridica®: a,
“tipodocunentoEnpleador™: “string”,
“numercOocuncntoEmpleador™: “string”,
“serialSaT®: “string”,
“prinerdonbreEnpleadar™: “string®,

“segundoNonbregnpleador®: “string”,
“prinerapellidoEmpleador™: “string”,
“segundopellidoEmpleador™: “string”,
“fechasolicitud®: “date-time™,

“fechaEfectividad®: “date-time®,

“razonSacialEmpleador™: “string”.

“numcroMatriculabercantil®: “string”,

“departamentoCausasalarios”®: “strimg”,

“municipiofausaSalaries™: “string”,

“direccionMunicipicCausaSalarios®: “string”,

“telefonoMunicipioCausaSalarios”: “strimg”,

“correcElectronicoContacta”: “strimg”,

“tipodocunentoRepresentamtelegal”: “string”, -
“numcroDocuncntokepresentantelegal®: “string”,
“primertioabreRepresentanteLegal®: “string”, 5

(-, S
| Cancel

Parameter contant type

[ application/json W ]

Ilustracién 23. Documentacién del servicio - Swagger

En la parte superior de la imagen se visualiza el tipo de llamado a realizar y el nombre del servicio. Para el ejemplo, el tipo de llamado es
POST y el nombre del servicio es “SolicitudAfiliacion”. Para obtener mas informacion sobre cdmo consumir los servicios expuestos por
Mi Seguridad Social, recomendamos revisar el Documento Guia para consumo de servicios web, adjunto con el presente Manual como
Anexo 1.

Paso 3 Cuando se devuelva a la pagina principal de la funcionalidad, haga clic en el boton “Informacion Servicio”, para ver la
informacion basica del servicio.

+ Compartir Servicios Entidad Asignar contrasefia

Nombre Servicio Deswipcion Servicio Informadon del Servico

Tramiteccr Servicio para Ia recepeidn de i respuests doda par lo £CF o o solicitud del trémite de afiliacion

0 SOLCTUD AFILIACON PRUEBAS CAIAS
RECEPCION TRASLADO CAJA SERVICO PARA LA RECEPCION DE SOLICITUDES DE TRASLADO DE CAIA

llustracion 24. Servicios asignados por Ministerio de
Salud y Proteccién Social — Boton de Informacion de
Servicio

Paso 4 En esta seccion podra consultar la informacion basica para consumir el servicio web externo, tales como el nombre del
servicio, el Client ID que se le ha asignado especificamente para ello, y su estado, entre otros.
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‘Servicio Externo SERVOO SOLICITUD AFILACION

‘Nombre Servicio SERVCIO SOLIOITUD AFILACION
bescripeién servicio PRUEBAS CAIRS
aiient i bazssssesEdaicchesObI22bbisn

Documentacidn Swogger

Estado

llustracién 25 — Informacion basica para consumo
del servicio web extemno

Compartir servicios web con la Entidad

En esta seccion, usted podra diligenciar los datos que permitiran compartir los servicios web con el Ministerio de Salud y Proteccion a
través de Mi Seguridad Social.

Para ello, debera seguir los pasos que se enuncian a continuacion.

Paso 1 Oprima el botén “Compartir Servicios Entidad” ubicado en la pagina principal de la funcionalidad.

Nombre Servicio Desaipcidn Servico Informecicn del Servico

Tramiteccr Servicio para i recapeisn de la respuesta dada par i GCF a la soliitud del wrémite de ofiticeidn \nformacién Servitio @
DAFILACON PRUEBAS CAIAS \nformacién Servitio @

lustracion 26. Opciones de ment — Compartir Servicios
Web

Paso 2 Diligencie las casillas correspondientes a los datos del servicio web. Cuando finalice pulse el boton “Credenciales OAuth 2.0”

Descripeidn del Senvicie @ | D

URL del Senvicio ° |

Tipo de Operasin @ | T

Llave Piblica @

Ejempla Senvcio Vies @ | Semplo Lismaco Senvico Vish (JSCNAWSDL

=

llustracion 27. Formulario “Datos del Servicio web”
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Para diligenciar el formulario, tenga en cuenta lo siguiente:

e Enla casilla correspondiente al “Nombre del servicio”, indique el identificador del servicio que se desea compartir.

e Enla casilla correspondiente a la “Descripcion del servicio”, coloque una descripcidn corta de la funcionalidad que va a
proveer el servicio web.

e Enla casilla correspondiente a la “URL del servicio”, coloque la direccidén donde reside el servicio web (endpoint). Tenga en
cuenta que esta direccion debe ser accesible desde internet.

e Enla casilla correspondiente al “Tipo de Operacion”, indique qué Operacién a realizar segun protocolo HTTP (ej: POST, GET,
PUT, PATCH).

e Enla casilla correspondiente a “Llave publica”, indique la llave con la que se podra descifrar la informacion del servicio
compartido.

e Enla casilla correspondiente al “Ejemplo del servicio”, coloque un ejemplo del cuerpo (body) del servicio web a compartir. Lo
solicitado en esta casilla se solicita con fines meramente informativos.

Paso 3 Ingrese sus credenciales de autenticacion OAuth 2.0. Suministre la llave publica o certificado para que sea almacenada en el
sistema. Cuando finalice oprima el botdn “Aceptar”, y el proceso habra finalizado.

Credencioles Autenticacion GAuth 2.0

Nomre del Token @) ‘ o

URL del Senv

=

llustracién 28. Formulario “Credenciales Autenticacion
OAuth 2.0

Para diligenciar el formulario, tenga en cuenta lo siguiente:
e Enlacasilla correspondiente a “Nombre del Token”, indique el identificador del servicio de autorizacidén que se desea
compartir.
En la casilla correspondiente a “URL del Servicio”, indique la direccion donde reside el servicio web de autorizacion (endpoint).
En las casillas correspondientes a “Username” y “Password”, indique el nombre de usuario y contrasefia.
En la casilla correspondiente a “ClientID”, indique el ID que se asigna a Mi Seguridad Social para consumir el servicio.
En la casilla correspondiente a “Client Secret’, indique el Token para autenticar la identidad de la aplicacion.
En la casilla correspondiente a “Scope”, especifique el nivel de acceso que la aplicacién esta solicitando.

Tenga en cuenta que la plataforma no le exige diligenciar al mismo tiempo los dos formularios a los que se refieren los pasos 2 y 3 de
la presente seccidn. Sin embargo, usted debe registrar la totalidad de los datos requeridos para que pueda operar la funcionalidad.

Asignacién de contraseha

En esta seccion usted podra asignar una contrasefia para hacer uso del consumo de servicios externos.

‘Paso 1 Oprima el botdn “Asignar contrasefia” en el mend principal del modulo.
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Nombre Servicio Descripcion Servicio Informacicn del Servicio

RespuestaTramiteCCr Servicio para la recepcion d la respuesta dada por la OCF a la solicitud del trémite de afiliacién
SERVIOIO SOLMOTUD AFILIACION PRUEBAS CAIAS
RECEFCIDN TRASLADO CAIA SERVICO PARA LA RECERCION OF SOLICITUDES DE TRASLADO DE CAIA

llustracion 29. Opciones de menu — Asignar contrasefia

Paso 2 Ingrese la contrasefa en la seccidn “Nueva contrasefia”, e ingrésela en la seccion correspondiente. Corrobore que haya
ingresado el mismo texto. Oprima el botén “Asignar” cuando haya finalizado.

Lea atentamente la informacion

En este modulo usted puede asignar 5u Controsefa para consumir Jas servicios externos que tenga asignadas

Usuzno Asignade @) 220027404

Nuevs Contrassa * ‘ |

Confime Nueva Contrasefia * ) ‘ |

¥ Mastrar Contrasefia

Ilustracion 30. Mddulo de asignacion de contrasefia

7. MAS INFORMACION

En caso de dudas tiene a su disposicién:

1) Mesa de ayuda: Al correo electrénico miseguridadsocial@minsalud.gov.co y Via telefonica: Bogota (57-1) 5893750 — Linea
gratuita 01 8000 96 00 20 de lunes a viernes entre las 7:00 am — 6:00 pm y sabados de 8:00 am a 1:00 pm

2) Punto de atencién presencial Carrera 13 No. 32 — 76 Piso 2 de lunes a viernes entre las 8:00 am — 4:00 pm

3) De igual forma el portal cuenta la zona de ayuda en la que encontrara diferentes opciones que lo guiaran en la interaccion con
el portal.
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